
BREVE GUÍA DE USO DE 
LEXNOVAONLINE



Una vez que ha diseñado LNOL a su medida, con solo aquellas áreas y 
módulos que le resultan de utilidad para el desarrollo de su tarea, puede 
acceder a la información incluyendo su Usuario y Contraseña desde la 
dirección online.lexnova.es

A partir de la identificación, puede trabajar con todas sus áreas activadas o 
solo con las que necesite en cada momento, confirmando su selección.

Cada colección aparece en una pestaña diferente junto a otra pestaña 
General  que le permite trabajar con todas las colecciones a la vez.
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Cómo buscar la documentación
El campo  Buscar   incorpora la búsqueda por sinónimos, ampliando 
los resultados a todos aquellos documentos que contengan lo que 
usted ha escrito y además los sinónimos jurídicos, locuciones latinas, 
denominaciones “coloquiales” de las normas y acrónimos que coincidan 
con la expresión utilizada.

Desactivando esa opción, obtendrá los documentos que contienen 
la expresión incorporada a la búsqueda y los términos en un grado 
preestablecido de proximidad, así como sus plurales y géneros.

Además de esta forma de obtener los resultados, cada colección contiene 
una serie de campos de búsqueda en función del tipo de documento 
(normas, sentencias, formularios, colaboraciones...), pensados para 
encontrar la información del modo más sencillo y preciso.
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En la opción 
Seleccionar

de cada uno de 
los campos de 
búsqueda, se accede 
a un índice 
sistematizado 
de los datos.
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La utilización de los diversos campos le permitirá ir acotando datos para 
obtener siempre resultados satisfactorios:
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Opciones de filtrado  
sobre los resultados obtenidos
Una vez realizada la búsqueda, si está en General  , obtendrá documentos 
de todas las colecciones a las que está suscrito: legislación, jurisprudencia, 
doctrina administrativa, práctica, doctrina científica y/o convenios 
colectivos.

A través de las opciones   Filtrar por colecciones   y   Filtrar por clasificadores 
podrá ir consultando los documentos y seleccionando aquellos que le 
resulten de interés. LNOL le permite trabajar con varios documentos 
abiertos a la vez. Con un sencillo clic en   Ver documentos 

seleccionados   podrá ir de uno a otro 
simplemente accediendo a la pestaña correspondiente a cada uno de ellos:
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Qué información nos proporciona 
cada documento:
Cada documento dispone de diversos iconos que le permitirán acceder a 
información de interés:

Comentarios:     Explicaciones breves sobre el documento o alguno de 
sus apartados.

Redacciones anteriores:      Textos de los artículos de vigencia anterior 
a la fecha de la consulta, con indicación de los periodos temporales en los 
que han sido de aplicación.
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Documentos relacionados:      Listado de documentos de todas las 
colecciones asociados con el artículo consultado, con la opción de enlazar a 
cada uno de ellos.
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Hipervínculos
Cada documento le permite enlazar a otros de la misma o diferentes áreas 
o colecciones que están relacionados con él.

Desde el propio texto:

Desde el apartado de información de la ficha de cada documento:
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Acciones a realizar sobre el listado de resultados:
El resultado de la búsqueda aparece en un listado ordenado por un rango 
predeterminado para que los documentos más relevantes y que mejor se 
ajusten a los criterios de búsqueda aparezcan los primeros; no obstante, 
todos ellos responden a los datos facilitados para la búsqueda.

Con un sencillo clic sobre (Extracto) podrá ver en qué parte de cada 
documento aparece lo que usted está buscando y podrá acceder 
directamente a esos apartados.

En la colección de Jurisprudencia el (Resumen) le dará acceso a una breve 
explicación de cada sentencia o auto sin necesidad de abrir el texto completo.

Lex Nova on line le permite imprimir  , descargar  , enviar por correo 
electrónico  y guardar en sus expedientes estos resultados  , además 
de ordenarlos por otros criterios distintos a los predeterminados.
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Acciones a realizar sobre el documento:

Son varias las acciones que usted puede realizar sobre un documento:

·	   Imprimir 

·	   Descargar 

·	   Enviar por correo electrónico 

·	   Escuchar 

·	   Guardar en expedientes 

·	   �En el caso de los Convenios Colectivos, solicitar la notificación de 
todas las posibles incidencias sobre el texto de ese convenio.
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Otras herramientas de LEXNOVAONLINE

Utilidades: Se recogen en este apartado un serie de herramientas que 
facilitan la realización de diversas actividades profesionales: desde los datos 
de IPREM, el Salario Mínimo, las ayudas y subvenciones, IPC, calendarios 
laborales, calendario del contribuyente, Euribor (de consulta gratuita para 
todos los usuarios de LNOL), hasta el cálculo de las indemnizaciones en 
accidentes de tráfico, la gestión de alquileres y actualización de rentas o 
las herramientas auxiliares para la elaboración de estudios y planes de 
prevención en las empresas constructoras, que requieren suscripción previa.

Novedades: Consulta y acceso a los últimos documentos incorporados a 
cada área y colección de LNOL

Historial: Le permite acceder a todas las consultas realizadas y a todos los 
documentos visitados en las distintas sesiones de trabajo clasificadas por 
fecha.

Expedientes: Usted podrá archivar aquellas búsquedas o aquellos 
documentos que más utiliza para poder acceder a ellos directamente desde 
este apartado, sin necesidad de realizar la búsqueda cada vez.
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Breve descripción de los contenidos 
de cada colección
Los documentos están agrupados en las siguientes colecciones.

Legislación:

Recopilación de normas internacionales, europeas, estatales y autonómicas 
de cada área, actualizadas, concordadas y relacionadas con toda la 
documentación de interés.

Todas la áreas disponen de un acceso directo a la normativa básica.

Jurisprudencia:

Amplia recopilación de sentencias, autos y acuerdos de todos los tribunales 
(TJUE, Tribunal Constitucional, Tribunal Supremo, Audiencia Nacional, 
Tribunales Superiores de Justicia, Audiencias Provinciales y diversos 
Juzgados) analizadas para su clasificación, con voces y resúmenes para 
orientar su consulta.

Doctrina Administrativa:

Documentos de los principales órganos de la administración que en cada 
rama del Derecho tienen capacidad y competencia para aclarar algunos 
aspectos interpretativos de las normas, incluso capacidad decisoria en vía 
administrativa (AEAT, TEAC, DGT, DGRN, Ministerio Fiscal, CNC, etc.) 

Práctica:

·	 �Formularios: Textos que facilitan la elaboración de diversos tipos de 
documentos de despacho ya sean de carácter procesal, contractual o de 
gestión en general; todos ellos cumplimentables.

·	 �Esquemas: Representación gráfica de las diferentes fases y posibles 
opciones de los trámites y gestiones más habituales en el ejercicio 
profesional, enlazados con los artículos y los formularios correspondientes.

·	 �Supuestos prácticos: Planteamiento de cuestiones prácticas con los 
consejos y los criterios a seguir para su resolución.

11

LEXNOVAonline



Doctrina Científica:

·	 �Estudios: Explicaciones realizadas por especialistas en cada una de 
las materias, que se desarrollan pasando por todos los conceptos de la 
disciplina jurídica de que se trate en cada uno de los estudios. Los temas se 
abordan con una vocación eminentemente práctica.

	 �Se puede acceder a este contenido bien a través de los diferentes campos 
de búsqueda o bien desde un índice que facilita la consulta por apartados. 

·	� Artículos Doctrinales: Colaboraciones de autores expertos en la materia 
desarrollando algún tema de interés y actualidad.

Convenios:

Recopilación de todos los convenios colectivos, tanto de empresa como 
de sector, publicados en los diferentes ámbitos territoriales (nacional, 
autonómico, interprovincial y provincial) con un sistema de campos de 
búsqueda que permite una fácil localización de su texto original, todas 
sus modificaciones y desarrollos posteriores y, en algunos casos, su texto 
consolidado.
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